JAMBHUS

Ordem de Servico passo a passo.
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No campo “FUNCIONARIO”, digite o seu nome e clique na lupa para pesquisar.
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Conforme demonstrado na imagem, o nome aparecera logo
abaixo, clique sobre o cédigo para prosseguir.
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Ird abrir a ficha de cadastro do funcionario, clique sobre as duas
setinhas “<<" que se encontra na parte superior da tela e depois em

“ORDEM DE SERVICO”, conforme demonstrado abaixo:
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Marque a opcio “IMPRIMIR FORMATO PADRAO”.

Funcionario

Unidade Data de Mascimento
Setor Admissdo

Cargo Demissdo

Situacdo Idade

RG Sexo

Data Emiss3o 30/03/2022| &
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Salecione os Laudos e Textos Padries e ¢ . .
Texto Selecionado No primeiro quadrado,
TEXTO SUPERIOR ORDEM DE SERVICO =~ .
cligue duas vezes sobre a
opcao “TEXTO SUPERIOR
ORDEM DE SERVICO”

No segundo quadrado, clique
Teto Selecionad duas vezes sobre a op¢ao
TEXTO INFERIOR ORDEM DE SERVICO =~ IITEXTO INFERIOR ORDEM
DE SERVICO”
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Feito isso o arquivo estara pronto para download.
Na parte superior da tela possui duas opcdes para que ele seja baixado em
seu computador. Escolha a opcao PDF, conforme demonstrado na imagem

abaixo e o download sera iniciado.
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Selecionz os Laudos e Textos Padries e ordene-os usando as setas

Laudo f Texto Padrdo (Superior) Tento Selecionado
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‘ 560 - Ordem de Servico I i 00:59 c

Relatdrios Gerados

= Relatorios Gerados %) Assim que for ConCIUl,dO, o
download ficara disponivel na
bolinha no canto direito da tela.

Pedido Relatorio Etuaf“t
f6581254 Ordem de Servico
f6581424 Ordem de Servigo
66581487 Ordem de Servico Clique sobre ela e depois na
caixinha cinza para baixar o

documento.

£6582900 Ordem de Servico

66583073 Ordem de Servigo
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f6533559  Ordem de Servico
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