
Cadastro de Funcionário passo a passo



Acesse o MENU > CADASTROS > ESTRUTURA > FUNCIONÁRIO



Clique sobre a bolinha verde. 



Irá abrir a ficha de cadastro. 
• É obrigatório preencher os campos com asterisco (*). 
• É obrigatório preencher o campo “Matricula eSocial” e “Categoria (eSocial)”.
Com os campos preenchidos, é só clicar em gravar na bolinha verde na parte superior da tela.


