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Passo a passo: Inativar funcionario
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No campo “Funcionario”,
digite o nome do colaborador
que ird inativar e clique na
lupa para pesquisar.

Ativos = Todes
Inativos O
Fendentes O
Afastados O
Férias O

Padrdo de Pesquisa @ Mome (O Codigp (ORG (O CPF (O Matricula (O NIT(PIS/PASEPR)
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Acesse a ficha de cadastro do funcionario clicando sobre o
cadigo, conforme imagem abaixo:

Funciondrio | ? [|

Ativos = Todes
Inativos O
Pendentes UJ
Afastados U
Ferias O

Padrio de Pesquisa @ Nome (O Cdédigpo (QRG (QCPF (O Matricula (O NIT(PIS/PASEP) (O Matricula RH () Nome Social
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Para alterar, clique na bolinha azul:
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— Dados Cadastrais ‘
Situacio Ativo

Codigo

Nome™ Motivo Licenca
Data de Nascimento* Idade :

Admiss3o™ | eSocial Tempo Servigo
RG Dt. Emissdo RG

CPF* | eSocial NIT(PIS/PASEP)
CTPS Série CTPS
Data Emissdo CTPS UF CTPS
GFIP Dt.Inativacao

Sexo* CNS 7
Género Nome Social
servagao Pais de Nascimento

Dt. Inicio Periodo Aquisitivo Dt. Fim Periodo Aquisitivo (¢

No campo “Situacao”, altere para Inativo e salve na bolinha
verde. Conforme destacado na imagem abaixo:

e A ‘* lcdd. Prog. OK 232 - Funcionar
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cadgo 1 Stuagao

Home™ [Ae Motivo Licenca | TRy
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Data de Nascimento* [ _ admissio* eSodal || afastado
Ferias
| s Dt. Emissdo RG

CPF* esocal [38 NIT(PIS/PASEP)

CTPs @ Série CTPS

Data Emissdo CTPS |: UF CTPS
GFIP Em Dt.Inativagio

sexo” [M cs [

Género | Nome Social
Observaciio de caracteres: 2000 Caracteres restantes: 2900 Pais de Nascimento
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